
 

 

Rechnungsanschrift 

Kreis Segeberg 

Zentrale Geschäftsbuchhaltung 

Hamburger Straße 30 

23795 Bad Segeberg 

Bankverbindungen 

Sparkasse Südholstein | IBAN: DE95 2305 1030 0000 0006 12 | BIC: NOLADE21SHO 

Postbank AG | IBAN: DE17 2001 0020 0017 3632 03 | BIC: PBNKDEFFXXX 

USt-IdNr.: DE292086564 

Allgemeine Sprechzeiten 

Sie benötigen einen Termin, wenn Sie die Kreisverwal-

tung besuchen wollen. Ansprechpersonen und 

digitale Angebote finden Sie unter: 

https://www.segeberg.de/Service. 

Hinweise zum elektronischen Rechnungsversand an 

den Fachdienst 11.60 

• Elektronischer Versand an die E-Mail-Adresse: 

Buchhaltung1160@segeberg.de   

Alle Anlagen zur Rechnung wie z. B. Lieferschein, Aufmaß, Rapportzettel sind 

als einzelne pdf-Dateien beizufügen. 

• Die E-Mail-Adresse ist ausschließlich für den Rechnungsversand reserviert. 

Allgemeinen Schriftverkehr zur Auftragsabwicklung richten Sie bitte direkt an 

Ihren Ansprechpartner*in.  

• Akzeptierte Dateiformate: ausschließlich PDF oder XRechnung. 

Ausführliche Informationen zum Format XRechnung finden Sie im Internet 

unter https://www.xoev.de/die_standards/xrechnung-16828 (Internet-

seite der Koordinierungsstelle für IT-Standards (KoSIT)).  

Leitweg-ID des Kreis Segeberg: 01060-0000-93 

• Folgender Daten (dem Auftragsschreiben zu entnehmen) sind zwingend auf 

der Rechnung anzugeben: 

 

Auftragsnummer:  BAU-2024-012345 (Beispiel) 

Produktnummer:  1116xxx (siebenstellig) 

 

• Bei Abrechnung nach Aufmaß (Einheitspreisvertrag) ist der Rechnungsbetrag 

vor Rechnungsstellung gemeinsam festzustellen, eine nachträgliche Korrektur 

ist nur bedingt möglich. 

• Ein Duplikat / eine Kopie der elektronisch versandten Rechnung auf dem 

Postweg ist nicht erforderlich!  

mailto:Buchhaltung1160@segeberg.de
https://www.xoev.de/die_standards/xrechnung-16828
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Hinweise zum Rechnungsversand per Post 

• Versand der Rechnung ausschließlich an folgende Postanschrift: 

Kreis Segeberg 

FD 11.60 
Hamburger Straße 30 

23795 Bad Segeberg 

• Verwenden Sie Normalpapier für Ihre Rechnungen. Thermopapier, Durch-

schreibepapier, durchgängig farbiges Papier oder ähnliches erschweren die 

Lesbarkeit nach dem Einscannen. 


